线上申请须知：
无论团组多人或一人， 均须创建一个团组名称（GROUP PROCESSING/GROUP NAME）。命名举例FAOAH0506C1ZHANGSAN，0506为填写日期，ZHANGSAN为团长（第一个申请人）姓名。
（SPECIAL CATEGORY OF ENTRY）特殊入境类别选项选择“NO”。（外交护照除外）
600类，PURPOSE OF STAY一栏选择“Business visit for meetings, conferences or negotiations (not for work)”及“Business”。
（NATIONAL IDENTITY CARD）身份证项和身份证号码，必须准确填写。
（AUTHORISED RECIPIENT）授权接受人页面选择“YES，ANOTHER PERSON”这一选项，具体内容：
AUTHORISED PERSON NAME：LUO NIANHONG 

POSTAL ADDRESS：N0.8，MEISHAN ROAD,HEFEI,ANHUI

POSTAL CODE：230022

BUSINESS PHONE：8655167137456 

MOBILE PHONE：8618005693136

EMAIL ADDRESS ：ahfaooaa@163.com
6、（NON-ACCOMPANYING MEMBERS OF THE FAMILY UNIT）非同行家庭成员，需要填写若干。
7、上传附件必须是PDF或JPEG格式的高清彩色扫描件（勿用拍照件），每个文件大小在5M以内，请按要求上传相应类别附件。附件用英文命名，文件勿加密。
8、所有需要的公共附件及个人附件，团组每个成员均需对应上传。
9、600类附件上传要求另见附件-600类附件指南。其中营业执照（组织机构代码证）需与中英文派遣书合并扫描成单个文件作为派遣书上传于“Employment-current，Evidence of”选项；申请人（团组）签名的授权信（见附件,其中的团组受理号不需要填写,姓名一项填写护照上的拼音，签字为申请人中文签名）用以替代956A表格上传于956A对应选项；附件指南中的“外交部/外办担保函”暂不上传；600类，附件指南中未涉及到的附件选项无需上传；关于有缺项附件的解释请填写“FAO APPLICATION”。
10、400/408等类附件，请依据网站要求详尽上传，附件956A选项以申请人（团组）签名的授权信替代上传。
11、所有在线申请内容及附件务必真实、准确。
12、填写上传完成后（切勿提交付款），返回账户首页，检查无误后选择SEND将申请发送至外办账号ahfaooaa@163.com。
600类附件上传后的界面图示：
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